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RECAUDOS PARA TRAMITAR CRÉDITO COMERCIAL
PERSONA JURIDICA
	 1.-  Antecedentes Jurídicos del Deudor / Solicitante Persona Jurídica

	
	Fotocopia legible y vigente del Registro de Información Fiscal (R.I.F.) de la empresa. (Ampliarla al 120%, si es la primera versión).

	
	Fotocopia legible y vigente del Acta Constitutiva y sucesivas modificaciones, si las hubiere.

	
	Fotocopia legible de la Cédula de Identidad  del(los) Representante(s) Legal(es). (Ampliada al 120%)

	
	Fotocopia legible y vigente del Registro de Información Fiscal (R.I.F.) del(los) Representante(s) Legal(es). (Ampliarla al 120%. En caso de no ser el comprobante digital).

	
	Fotocopia del Poder registrado y/o notariado o autorización de la Junta Directiva o Acta de Asamblea de Accionistas que lo faculta a realizar la operación.

	Nota: Si la empresa tiene otras empresas como accionistas, deberá presentar la misma documentación Legal que la empresa Solicitante.

	 2.-  Antecedentes Económicos del Deudor / Solicitante Persona Jurídica

	
	Original de Dos (2) Referencias Bancarias.

	
	Fotocopia legible de la Declaración de Impuesto Sobre la Renta (I.S.L.R) de los últimos tres (3) ejercicios económicos.

	
	Fotocopias de los Estados de Cuentas de los últimos tres (3) meses firmados y sellados por el Banco Emisor.

	
	Original Factura Pro-Forma del(los) Bien(s) a adquirir a nombre del solicitante del crédito, con una antigüedad no mayor a un (1) mes. (Si Aplica).

	
	Original Documento de Opción de Compra-Venta debidamente notariado. (En caso de que el destino de los recursos sea para la adquisición de un inmueble que será su sede de trabajo). (Si Aplica).

	
	En caso de que el Presupuesto sea para remodelación, anexar copia del Documento de Propiedad del inmueble o copia del Documento de Alquiler y Carta de Autorización del propietario del inmueble. (Si Aplica).

	
	Plan de Inversión que justifique el bien a adquirir. (Si Aplica).

	 3.-  Antecedentes Financieros del Deudor / Solicitante Persona Jurídica

	
	Original Formulario 6-131 “Posición Deuda Bancaria Cliente” debidamente completado y firmado por el(la) solicitante con una antigüedad no mayor a un (1) mes de la fecha de la solicitud. 

	
	Estados Financieros Originales (Balances Generales y Estados de Resultados) de los tres (3) últimos ejercicios económicos, expresados en Valores Históricos con su respectivo Informe de Preparación firmado por un Contador Público Colegiado (C.P.C.) y el cuerpo del balance firmado por el(los) representante(s) legal(es) de la empresa. Si el monto del crédito solicitado es superior a las 2.400 unidades tributarias, los Estados Financieros deben ser Auditados.

	
	Original Balance de Comprobación a valores históricos con su respectivo informe de preparación firmados por un Contador Público Colegiado (C.P.C.) y el cuerpo del balance firmado por el(los) representante(s) legal(es) de la empresa, si desde el último cierre contable han transcurrido más de tres (3) meses.

	
	Original Balance Personal de los Accionistas con vigencia no mayor a seis (6) meses firmado por el solicitante y un Contador Público Colegiado (C.P.C.) con su respectivo informe de preparación En caso de ser casado sin separación de bienes deberá presentar el Balance Personal mancomunado. Si es casado con separación de bienes, deberá presentar documentación donde acredite la separación y su Balance Personal.

	
	Original Flujo de Caja Proyectado mensualmente por el plazo del crédito indicando las premisas utilizadas para la proyección, firmado y sellado por el Representante legal de la empresa solicitante.

Nota: Si la empresa tiene otras empresas como accionistas, deberá presentar la misma documentación Financiera que la empresa Solicitante.

	4.-   Información Interna

	
	Original Formulario 6-012-b "Solicitud de Crédito Persona Jurídica" debidamente llenada y firmada por el cliente y sin enmiendas, la cual debe indicar motivo de la solicitud, destino específico de los fondos, condiciones del crédito, monto, plazo y garantía ofrecida, firmada por el Representante legal y con sello húmedo de la empresa.

	 5.-  Garantías Otorgadas
 De la Garantía Quirografaria (Fianza). Si el fiador es Persona Natural

	
	Original formulario 6-123-a “Recaudos Fiador Persona Natural” debidamente completada y firmada.

	
	Fotocopia legible de la Cédula de Identidad del(los) fiador(es) y del Cónyuge, en caso de ser casado, y documento que soporte el estado civil, de no coincidir con la cédula. (Ampliada al 120%)

	
	Fotocopia legible y vigente del Registro de Información Fiscal (R.I.F.) y del cónyuge, en caso de ser casado. (Ampliarla al 120%, en caso de no ser el comprobante digital).

	
	Original Balance Personal con vigencia no mayor a seis (6) meses firmado por  el Fiador y un Contador Público Colegiado (C.P.C.). En caso de ser casado sin separación de bienes deberá presentar el Balance Personal mancomunado. Si es casado con separación de bienes, deberá presentar documentación donde acredite la separación y su Balance Personal. Si el monto del crédito solicitado es superior a 4.800 unidades tributarias, el Balance debe estar auditado.

	
	Original de la Certificación de Ingresos y soportes del origen de los fondos suscrita y sellada por un Contador Público Colegiado (C.P.C.) con una antigüedad no mayor a tres (3) meses.

	
	Original Constancia de Trabajo con vigencia máxima de un mes, donde se visualice nombre, Registro de Información Fiscal (R.I.F), dirección y sello de la empresa, cargo, antigüedad y sueldo del solicitante, números de contacto y firma del supervisor inmediato.

	
	Fotocopia legible de la Declaración del Impuesto Sobre la Renta (I.S.L.R.) de los últimos tres (3) ejercicios económicos u Original de la Constancia de No Contribuyente.

	
	Original de Dos (2) Referencias Bancarias/Comerciales/Personales, máximo dos (2) meses de antigüedad.

	
	Fotocopia legible de los Estados de Cuenta y Tarjetas de Crédito de los últimos tres (3) meses firmados y sellados por el Banco Emisor.

	De la Garantía Quirografaria (Fianza). Si el fiador es Persona Jurídica

	
	Original Formulario 6-123-b “Recaudos Fiador Persona Jurídica” debidamente completada y firmada.

	
	Fotocopia legible y vigente del Registro de Información Fiscal (R.I.F.) de la empresa. (Ampliarla al 120%, si es la primera versión).

	
	Fotocopia legible del Acta Constitutiva y sucesivas modificaciones, si las hubiere.

	
	Fotocopia legible de la Cédula de Identidad del(los) Representante(s) Legal(es). (Ampliada al 120%).

	
	Original Balance de Comprobación a valores históricos firmados por un Contador Público Colegiado (C.P.C.) si desde el último cierre contable han transcurrido más de tres (3) meses.

	
	Estados Financieros Originales (Balances Generales y Estados de Resultados) de los tres (3) últimos ejercicios económicos, expresados en Valores Históricos con su respectivo Informe de Preparación firmado por un Contador Público Colegiado (C.P.C.) y el cuerpo del balance firmado por el(los) representante(s) legal(es) de la empresa. Si el monto del crédito solicitado es superior a las 2.400 unidades tributarias, los Estados Financieros deben ser Auditados.


	
	Original Balance Personal del(los) accionista(s) con vigencia no mayor a seis (6) meses firmado por el(los) representante(s) legal(es) de la empresa y un Contador Público Colegiado (C.P.C.) con su respectivo informe de preparación. En caso de ser casado sin separación de bienes deberá presentar el Balance Personal mancomunado. Si es casado con separación de bienes, deberá presentar documentación donde acredite la separación y su Balance Personal.

	
	Original Flujo de Caja Proyectado mensualmente por el plazo del crédito indicando las premisas utilizadas para la proyección, firmado y sellado por el Representante legal de la empresa solicitante.

	
	Fotocopia legible de la Declaración del Impuesto Sobre la Renta (I.S.L.R.) de los últimos tres (3) años.

	
	Original de Dos (2) Referencias Bancarias.

	
	Fotocopia de los tres (3) últimos Estados de Cuenta firmados y sellados por el Banco Emisor.

	
	Original Balance Personal del(los) accionista(s) firmado por un Contador Público Colegiado (C.P.C) con una antigüedad no mayor a seis (6) meses,

	De la Garantía Real (Bienes Inmuebles)

	
	Original del Avalúo del Inmueble con fecha de emisión no mayor a (90) días, efectuado por un perito autorizado por la Institución y debidamente inscrito en la Superintendencia de las Instituciones del Sector Bancario (SUDEBAN).

	
	Fotocopia legible del Documento de Propiedad y Condominio del Inmueble a Hipotecar, debidamente registrado.

	
	Fotocopia legible de la Cédula Catastral o Ficha Catastral.

	
	Fotocopia Legible del Titulo Supletorio sobre Bienhechurías. 

	
	Fotocopia del Plano / Levantamiento Topográfico. (Si el destino de la operación es Construcción)

	
	Original de la Certificación de Gravamen de los últimos (10) años con fecha reciente (30 días).

	
	Original de la Póliza de Seguro donde DELSUR Banco Universal, C.A. sea el principal beneficiario, sólo en caso de compra de inmueble. (Posterior a la aprobación de la operación)

	De la Garantía Real (Mobiliaria y Prenda sobre equipos Nuevos)

	
	Original de la Factura Proforma del equipo a adquirir.

	
	Original Certificado de Origen al momento de la firma del contrato. (una vez aprobada la operación).

	
	Original de la Póliza de Seguro que cubre el bien, donde DELSUR Banco Universal, C.A. sea el principal beneficiario. (una vez aprobada la operación).

	De la Garantía Real (Mobiliaria o Prenda sobre equipos usados)

	
	Si se trata de Maquinaria, Avalúo efectuado por perito autorizado por la Institución y debidamente inscrito en la         Superintendencia de las Instituciones del Sector Bancario (SUDEBAN) y en la Sociedad de Ingenieros Tasadores de Venezuela (SOITAVE).

	
	Fotocopia legible de la Factura de Adquisición del Bien o Documento de Propiedad, el cual debe incluir todas las características del bien: marca, modelo, serial y año.

	
	Fotocopia legible de la Liberación de la Reserva de Dominio. (Solo en caso de haber sido gravado con Reserva de Dominio)

	
	Original de la Póliza de Seguro que cubre el bien, donde DELSUR Banco Universal, C.A. sea el principal beneficiario. (posterior a la aprobación de la operación)

	
	Fotocopia legible del Documento de Propiedad o Contrato de Arrendamiento del local donde se encuentre el bien, sólo en caso de que el bien se encuentre adherido al piso.


	De la Garantía Real (Prenda Mercantil)

	
	Fotocopia legible del Documento Mercantil.

	
	Original de los Certificados Negociables u otros Títulos Valores.


DEL SUR Banco Universal, C.A. se reserva el derecho de solicitar cualquier otro documento a los fines de evaluar la Solicitud de Crédito, cumpliendo así  con la Resolución de SUDEBAN No.119-10, de fecha 09/03/2010,  Sección “B” Políticas de Administración de Riesgo de LC/FT Derivado de los Clientes, Política Conozca su Cliente. Artículo 34. Que establecen “Los Sujetos Obligados deberán poner en práctica medidas y controles apropiados para mitigar el riesgo potencial de LC/FT, de aquellos clientes que se hayan determinado de alto riesgo”.  Aplicando así los controles y medidas que sean necesarios.
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